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Urząd Miasta 

Puławy 

KARTA USŁUGI PP.0143.6.2026 

WNIOSEK DO PROJEKTU AKTU PLANOWANIA 

PRZESTRZENNEGO 

PROCES: ZPP 

WERSJA 1 

 

 

POSTĘPOWANIE PROWADZI I  INFORMACJI UDZIELA  

Wydział Planowania Przestrzennego              pok.221                                                tel.81 458 61 28, fax 81 458 61 99 

PODSTAWA PRAWNA 

Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,  
Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 13 listopada 2023 r. w sprawie wzoru formularza pisma 
dotyczącego aktu planowania przestrzennego.  

WYMAGANE WNIOSKI  

Pismo dotyczące aktu planowania przestrzennego 

Formularz nr: PP.1611.6.2025 do pobrania w Wydziale Planowania Przestrzennego, Wydziale Obsługi Mieszkańców 

pok. nr 1 lub ze strony www.pulawy.eu 

WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI  

W przypadku załatwiania sprawy za pośrednictwem pełnomocnika, pełnomocnik dołącza do wniosku oryginał lub 

urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. 

DOKUMENTY DO WGLĄDU  

brak 

SPOSÓB I  MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW  

a) bezpośrednio w Wydziale Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Puławy, ul. Lubelska 5, pok.1 

Godziny przyjęć interesantów: 

7.30 – 15.30 poniedziałek, wtorek, środa, piątek 

7.30 – 17.00 czwartek 

b) za pośrednictwem poczty na adres: Urząd Miasta Puławy, ul. Lubelska 5, 24-100 Puławy 

c) Elektroniczna Skrzynka Podawcza: platforma ePUAP:/UM_Pulawy/skrytka 

d) poprzez e-Doręczenia – adres do e-Doręczeń: AE:PL-87900-65594-EWGSJ-11 

WYMAGANE OPŁATY  

nie podlega opłacie 

FORMA PŁATNOŚCI  

brak 

TERMIN ZŁOŻENIA  

brak 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Nie określa się. Czynności organu w zakresie sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 

wynikają z wymogów ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz przepisów odrębnych.  

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

1) Pismo zawiadamiające drogą pocztową, że wniosek o sporządzenie bądź zmianę planu miejscowego został 
przyjęty i wpisany do rejestru wniosków o sporządzenie zmiany. 



 
karta usługi nr: PP.0143.6.2026      Proces: ZPP                                                                   Wersja 1 Strona 2 z 2  

2) Prezydent Miasta co najmniej raz w czasie kadencji Rady Miasta dokonuje analizy zmian w zagospodarowaniu 
przestrzennym miasta z uwzględnieniem m.in. wniosków w sprawie sporządzenia lub zmiany planu miejscowego 
lub planu ogólnego w celu oceny aktualności planów. 
Wyniki analiz po uzyskaniu opinii Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej wraz z projektami uchwał 
o przystąpieniu do sporządzeniu lub zmiany planu Prezydent przekazuje do Rady Miasta. 

3) Przed rozpoczęciem konsultacji społecznych sporządza się wykaz wniosków do projektu aktu planowania 
przestrzennego wraz z propozycją ich rozpatrzenia i uzasadnieniem. 

4)  Przed przedstawieniem radzie gminy projektu aktu planowania przestrzennego opracowuje się raport 
podsumowujący przebieg konsultacji społecznych, zawierający w szczególności wykaz zgłoszonych uwag wraz 
z propozycją ich rozpatrzenia i uzasadnieniem oraz protokoły z czynności przeprowadzonych w ramach 
konsultacji. 
 

TRYB ODWOŁAWCZY  

Na negatywnie rozpatrzony wniosek odwołanie nie przysługuje. Zainteresowany może ponownie złożyć wniosek, który 

będzie rozpatrywany podczas następnej analizy. 

Propozycja rozpatrzenia wniosków do projektu aktu planowania przestrzennego i uwag zgłoszonych w ramach konsultacji 

społecznych nie podlega zaskarżeniu do sądu administracyjnego. 

SPOSÓB I  MIEJSCE ODBIORU DOKUMENTÓW  

brak 

UWAGI  

brak 

 


