OGLOSZENIE O NABORZE

Prezydent Miasta Putawy ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta Putawy
ul. Lubelska 5
24 - 100 Putawy

Okreslenie stanowiska:

stanowisko ds. inwestycji
w Wydziale Rozwoju Miasta

Liczba etatow: 1

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

niezbedne

obywatelstwo polskie, (o stanowisko mogg ubiegac sie rowniez obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, w takim przypadku konieczna jest znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej),

wyksztatcenie wyzsze w zakresie elektroenergetyki lub w zakresie zwiazanym z energia
elektryczna,

staz pracy co najmniej 1 rok, preferowane osoby z doswiadczeniem w pracy przy realizacji
zadan inwestycyjnych,

e znajomosc jezyka angielskiego lub innego obcego w stopniu komunikatywnym,

. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

. nieposzlakowana opinia,

e niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

e  znajomosc uwarunkowan formalno-prawnych dotyczacych przygotowania i realizacji zadan
inwestycyjnych,

e znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych w tym pakietu MS Office,

dodatkowe

mile widziane posiadanie uprawnien projektowych lub budowlanych w zakresie sieci instalacji
i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych,

znajomos$¢ podstawowych zasad funkcjonowania administracji publicznej,

Znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, Prawo budowlane, Prawo zamoéwien publicznych,
Prawo energetyczne,

znajomos¢ rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii w sprawie szczegotowego zakresu
i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonywania i odbioru robot
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju w
sprawie szczegdtowego zakresu i formy projektu budowlanego,

znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,

umiejetnos¢ podejmowania decyzji, umiejetnos¢ wspotpracy, sumiennosc.

W ramach naboru kandydat wypetni test jednokrotnego wyboru z wymaganego zakresu tj. aktow
prawnych wymienionych w wymaganiach okreslonych jako dodatkowe oraz odbedzie sie rozmowa
z kandydatem dotyczaca znajomosci powyzszych zagadnien opisanych w wymaganiach zwiazanych ze
stanowiskiem.

Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

planowanie i przygotowanie do realizacji catoksztattu procesu inwestycji i remontéw ujetych w
budzecie miasta,

opracowanie wytycznych do projektowania,



e pozyskiwanie analiz, studiow, opinii technicznych, ekspertyz, badan oraz niezbednych
opracowan koncepcyjnych,

e przygotowywanie dokumentacji dotyczacych inwestycji,

e weryfikowanie i analiza przygotowanych dokumentacji projektowych, sprawdzanie ich
kompletnosci i zgodnosci z zaméwieniami oraz wymogami uzgodnien branzowych,

e uzyskanie uzgodnien i opinii wymaganych przepisami prawa oraz decyzji administracyjnych,

e opracowanie dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowan w celu wyboru
wykonawcow zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych i Regulaminem postepowania
okreslajacym zasady wydatkowania srodkow publicznych, do ktdrych nie stosuje sie przepisow
ustawy PZP, w tym: okreslenie wartosci zamowienia, opracowanie SIWZ i projektéw umow
z wykonawcami oraz opisu przedmiotu zamowienia,

e nadzor nad organizacja, prowadzeniem oraz realizacjg inwestycji i remontow,

e rozliczanie zadan inwestycyjnych i przekazywanie srodkow trwatych,

e prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad wybranymi zadaniami inwestycyjnymi i remontowymi
w przypadku posiadania stosownych uprawnien.

2. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
praca przy komputerze,
praca w siedzibie Urzedu Miasta oraz na terenie Miasta Putawy,
petny wymiar czasu pracy,
budynek posiada winde.

3. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

4. Wymagane dokumenty:

. List motywacyjny,

. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzor dostepny w sekcji
Zataczniki)

o Informacja o znajomosci jezyka angielskiego, obstugi komputera oraz innych wymagan
okreslonych jako niezbedne,

e  Odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych (lub poswiadczona za zgodnos¢ kserokopia),

. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach np. uprawnienia
projektowe lub budowlane,

. Swiadectwa pracy lub zaswiadczenia z wymaganego okresu zatrudnienia (lub po$wiadczone za
zgodnos¢ kserokopie wymienionych dokumentow),

. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za Sscigane
z oskarzenia publicznego i umyslnie popetnione przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

e  Oswiadczenie, ze kandydat posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni
praw publicznych,

. Klauzula informacyjna dotyczaca rekrutacji (wzor dostepny w sekcji Zataczniki),

e W przypadku cudzoziemcow spetniajacych wymog okreslony w wymaganiach niezbednych
wtasciwy dokument potwierdzajacy znajomosc jezyka polskiego (zgodny z przepisami o stuzbie
cywilnej).

Informacje dodatkowe:

e Osoby ze szczeg6lnymi potrzebami (w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami) zakwalifikowane do udziatu
w naborze wymagajace szczegoblnej formy wsparcia, proszone sa o zgtoszenie tego faktu
pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego niezwtocznie po otrzymaniu zaproszenia do udziatu
w postepowaniu rekrutacyjnym (tel. 81 458 61 06 lub na adres um@um.pulawy.pl).

e Obowiazujaca tres¢ Procedury zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych
w Urzedzie Miasta Putawy wprowadzona Zarzadzeniem Nr 57/2024 Prezydenta Miasta Putawy
z dnia 25 wrzesnia 2024 r. oraz informacja o Procedurze znajduje sie na stronie BIP Urzedu
Miasta Putawy w zaktadce Sygnalisci.
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e Zatrudnienie kandydata wytonionego do zatrudnienia w wyniku naboru nastapi adekwatnie do
doswiadczenia i kwalifikacji posiadanych przez kandydata.

Uwaga:
osoba wytoniona do zatrudnienia w drodze naboru zobowiazana jest ztozyc najpézniej w dniu zawarcia
umowy o prace zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Oferty w zamknigtej kopercie, oznaczonej imieniem i nazwiskiem oraz danymi adresowymi kandydata
z dopiskiem ,,ogtoszenie WR” nalezy sktada¢ w Wydziale Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Putawy,
ul. Lubelska 5 lub przesta¢ na adres Urzedu Miasta Putawy do dnia 18 czerwca 2025 roku do godziny
15.30 (decyduje data wptywu do Urzedu). Kandydaci przed ztozeniem ofert moga zasiegnaé
szczegotowych informacji w zakresie wymaganych dokumentéw, charakteru pracy oraz warunkow
przeprowadzania naboru w kadrach Urzedu Miasta Putawy, tel. 81 458 61 06. Dokumenty sktadane w
jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Poswiadczenia dokumentow za zgodnos¢ do celéow zwiazanych z rekrutacja mozna dokonaé
osobiscie (wéwczas nalezy przedstawi¢ oryginaty do wgladu Komisji podczas rekrutacji).
Dokumenty mozna réwniez poswiadczy¢ w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miasta pok. 118, po
telefonicznym uzgodnieniu terminu 81 458 61 06 lub 81 458 61 08.

Wymagane dokumenty np. oswiadczenia, klauzula informacyjna i kwestionariusz osobowy
powinny by¢ opatrzone wtasnorecznym podpisem kandydata.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow niewytonionych w drodze naboru, jak réwniez dokumenty
aplikacyjne niespetniajace wymagan formalnych oraz dokumenty, ktore wptynety po terminie
kandydaci moga odebra¢c w Wydziale Organizacyjnym (pok. 118) w terminie 3 miesiecy od

zakonczenia naboru (ukazanie sie wyniku naboru w BIP). Dokumenty aplikacyjne nieodebrane
w terminie podlegaja zniszczeniu.

Putawy, 05.06.2025 r.

Prezydent Miasta Putawy

(-) mgr inz. Pawet Maj



